
Deine Lehrstelle als 

Kauffrau/Kaufmann EFZ  
E-Profil
Dienstleistung & Administration



K AU F F R AU /  K AU F M A N N E F Z

Nimm deine 
Zukunft selbst in 
die Hand!

Die kaufmännische Grundbildung macht dich fit für die Arbeitswelt 
der Zukunft. Denn moderne Kaufleute kennen sich aus mit digitalen 
Technologien, reagieren flexibel auf rasante Veränderungen und 
können sich selbstständig neues Wissen aneignen. In diesem  
Beruf bringst du der Kundschaft die Dienstleistungen und Produkte 
deiner Firma näher. 
Am Empfang begrüsst du unsere Kunden oder betreust selbststän-
dig die Telefonzentrale. Du führst Korrespondenz und bearbeitest 
Anfragen, schreibst Offerten oder Kaufverträge. Beim Produkt
einkauf verhandelst du den Preis mit den Lieferanten, überwachst 
und kontrollierst die eingetroffene Ware. Du organisierst auch 
Veranstaltungen und Geschäftsreisen und führst bei Besprechungen 
Protokoll. Zudem liest du dich auch durch Dossiers und Unterlagen, 
erstellst Dokumente und Statistiken, holst bei Bedarf Auskünfte ein 
und leitest Informationen weiter. Auch das Finanz- und Rechnungs-
wesen ist ein wichtiger Teil deiner Arbeit.



Eine Lehre bei der 
Krieger AG lohnt 
sich gleich mehrfach! 

Wir bereiten dich dank unseren erfahrenen und motivierten 
Ausbildner und strukturierten Ausbildungsprogrammen ideal auf 
die Arbeitswelt vor. Zudem bietet dir eine Lehre bei der Krieger AG 
folgende Vorteile:

 � �Du durchläufst alle Abteilungen wie Empfang, Administration, 
Marketing, Einkauf, Verkauf, Rechnungswesen und HR

 � �Während der Ausbildung bist du aber auch mal an Ausstellungen 
oder auf Baustellen unterwegs

 � �Bei sehr guten Leistungen im Betrieb und in der Schule erhältst 
du Leistungsprämien. Auch beteiligen wir uns an den Kosten für 
die überbetrieblichen Kurse (Kilometer-Geld, Mahlzeiten)

 �  �Zudem zahlen wir die Sprachkurse in Frankreich und England 
(Reise, Unterkunft) 

Was muss ich für den Beruf Kauffrau / Kaufmann 
mitbringen?

	� �abgeschlossene Volksschule mit guten bis sehr guten Noten 
(Niveau A oder B)

	� �Interesse an kaufmännischen Arbeiten und Freude an der 
Landwirtschaft

	� gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise
	� Fremdsprachenkenntnisse
	� �Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und  
Selbstständigkeit

	� Kontaktfreudigkeit
	� Organisationsfähigkeit
	� ein Flair für Zahlen

Falls du bei deiner Berufswahl noch nicht sicher bist: Bewirb dich 
für eine Schnupperlehre und lass dich von diesem spannenden 
Beruf und unserer Firma überzeugen. 
Wenn für dich der Fall schon klar ist, dann sende uns doch deine 
Bewerbung. 

Wir freuen uns auf dich!

Astrid Bremgartner
Verantwortliche Empfang, 
Ausbildnerin 
Tel. 041 496 95 51 
astrid.bremgartner@krieger-ag.ch



Ein Unternehmen der Krieger-Gruppe

www.krieger-ag.ch

Auf was wartest du? 

Werde ein «Krieger» 

­und dam
it ein Pr

ofi 

von morgen. 

Krieger AG  
Hauptsitz Zentralschweiz
Rütmattstrasse 6 
6017 Ruswil 
Tel. 041 496 95 95 
ruswil@krieger-ag.ch

W I R S I N D « K R I E G E R »

Ein starkes Team
Unsere Ausbildungsplätze: 
 � Kauffrau / Kaufmann, EFZ (E-Profil)
 � Anlagen- und Apparatebauer/in EFZ
 � Produktionsmechaniker/in EFZ
 � Logistiker/in EFZ

Mehr zur Krieger AG als Arbeitgeberin 
und unseren Lehrstellen: 
www.krieger-ag.ch/karriere


